Diim déti a mladeze Caslav
Zakladni pouceni o ochrané osobnich udaju pro zakonné zastupce
1. Obecné nafizeni

Obecné natizeni na ochranu osobnich tdajia neboli GDPR (General Data Protection Regulation) je ucelenym
souborem pravidel na ochranu dat v EU. DDM je povinen se timto nafizenim fidit.

Cilem je hajit prava déti, zaku a jejich zakonnych zastupci, studentt a dalSich zletilych osob proti
neopravnénému zachazeni s jejich daty a osobnimi udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty
déje.

2. Diivody zpracovani osobnich tdaji

Osobni udaje se mohou v DDM zpracovavat pouze:

* na zéklad¢ pravniho pfedpisu nebo

* na zaklad¢ souhlasu zaki, zakonnych zastupct déti, zak, studentt a dalSich fyzickych osob (dale jen
,ucastnici®)

Reditelka DDM duisledné zakazuje piedavani osobnich dajti ,,u¢astnika® tietim osobam soukromého prava
(nabidky pomucek, knih, aktivit,...... ).

2.1 Osobni udaje zpracovavané na zékladé¢ skolského zakona

* Skolni matrika,

* doklady o piijimani déti, zaka, studentl a uchazect ke vzdélavani, o pribchu vzdélavani a jeho
ukoncovani,

* deniky zajmovych krouzkt

* zaznamy z pedagogickych rad,

* kniha Urazl a zdznamy o Grazech déti, zaka a studentl, poptipadé 1€karské posudky.

2.2 Osobni udaje zpracovavané podle zvlastnich zdkont

* podnéty pro jednani OSPOD, ptestupkové komise,

* podklady Zzak pro vySetfeni v PPP,

* hlaSeni trestnych ¢inti, neomluvena absence,

* Gdaje o zdravotni zplsobilosti ditéte nebo zaka na zotavovacich akcich.

2.3 Osobni udaje zpracovavané na zéklad¢ informovaného souhlasu

* seznamy ,,ucastniki*“ na ptilezitostnych akcich + jejich vék

* seznamy zaku na soutézich a olympiddach + jejich vék

* jména osob, které¢ budou odvadét dité, zdka z DDM nebo keramické dilny

- fotografie za ucelem prezentace a propagace ¢innosti DDM, informovani o jeho aktivitach
* zvefejnéni vytvarnych a obdobnych d¢l ,,ucastnikid* na vystavach a prehlidkach,

3. Podepsani informovaného souhlasu
Pedagogové volného Casu (vedouci zajm.krouzku) predaji zakonnym zastupclim informované souhlasy, kde
svym podpisem potvrdi souhlas/nesouhlas s poskytovani nékterych osobnich udaji.

4. Prava zaku a zakonnvch zastupct

Pravo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich idajii. Tim se rozumi pravo na urcité informace o
zpracovani jeho osobnich tdaju.

Pravo na opravu neptesnych osobnich udajt, které se ho tykaji.
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Préavo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netykéd zdkonného zpracovani udaju, naptiklad Skolni
matriky.

Pravo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich udajt. Toto pravo se netyka zékonného zpracovani tidaja,
naptiklad Skolni matriky.

Zadost subjektu udajii vyfizuje DDM bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdgji do 1 mésice, ve vyjimeénych
piipadech do 2 mésicti na zaklad¢ pisemné zadosti.

Informace poskytnuté ,,acastnikim* se poskytuji a ¢ini bezplatné. Pouze v ptipad¢, kdy jsou zadosti podané
subjektem udajii zjevné nedivodné nebo nepiimérené, zejména protoze se opakuji, mize feditelka DDM
rozhodnout o ulozeni pfiméfené¢ho poplatku nebo odmitnout zadosti vyhovét. Zjevnou nedivodnost doklada
spravce. V takovém piipad¢ se vyse poplatku fidi sazebnikem thrad za poskytovani informaci dle zakona €.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim.

5. Zabezpeceni osobnich udajt

DDM ma vytvotfeny systém pro zabezpeceni ochrany osobnich udaji:

* ulozeni dokumentti podle spisového a skartacniho tadu,

- nov¢ vytvorena funkce povéfence pro ochranu osobnich tidaji (Data Protection Officer), ktery provadi
nezavislou kontrolni funkei ochrany osobnich udaji v DDM,

* osobni odpovédnost osob, které vedou Skolni matriku,

- shromazd’ovani pouze nezbytnych osobni tdaje (naptiklad seznam zaku bez rodnych Eisel),

* jiz nepotiebné udaje skartovat,

» zachovavat mlcenlivost o udajich,

* neposkytovat tdaje osobam mimo vychovn¢ vzdélavaci proces,

- vnitini fad obsahuje pravidla o ochran¢ osobnosti v DDM,

- ochrana osobnich tdaja pti praci s IT technikou.

6. Povéienec pro ochranu osobnich udaji

Povétenec pro ochranu osobnich udajt

DDM jako ,,orgén vefejné moci* rozhoduje o pravech a povinnostech déti, Zak, studentli, zakonnych
zastupci a jinych fyzickych osob = DDM musi jmenovat povéfence pro ochranu osobnich tdajt.

Povéfence pro ochranu osobnich tidajii pro DDM jmenuje zfizovatel — Mésto Céslav.

Povéienec pro ochranu osobnich tdaji musi byt dostupny a k dispozici i ,,acastnikim®. Ve spolupraci

s vedenim DDM vyfizuje zadosti o informace od ,,ucastnikii“v€etn¢ oprav osobnich udaji, vymazu osobnich
udajl, vznaseni namitek proti zpracovani osobnich udajt.
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