Vnitini ¥ad DDM Caslav




Vnitini #ad DDM Caslav

Zakladni ustanoveni:

1)

2)

3)

4)

5)

Organizace: Dam déti a mladeze Caslav, Jenikovska 222, 286 01 Caslav
Ptispévkova organizace

IC: 70566399

Ztizovatel: Mésto Céslav

Pravni subjektivita od 1.1. 2000

orwbpPE

I. Cinnost DDM
Obsah ¢innosti DDM je vymezen Zakonem ¢. 561/2004 Sb. o piedSkolnim,
zakladnim, stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni
pozdg&jsich predpisit a provadécimi predpisy k nému, Vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sh. o
zajmoveém vzdelavani ve znéni pozdéjsich predpist.
Formy ¢innosti dle dané vyhlasky:
e prilezitostna vychovna, vzdélavaci, zajmova a rekreacni ¢innost
e pravidelna vychovna vzdélavaci a zdjmova ¢innost
e taborova ¢innost a dalsi ¢innost spojend s pobytem mimo mésto
e osvetova a vzdélavaci ¢innost
e individudlni prace, zejména vytvafeni podminek pro rozvoj nadanych
déti a zaka
e nabidka a realizace spontannich aktivit
DDM Céslav je ptistupny viem bez jakékoliv diskriminace z dtivodi rasy, barvy pleti,
pohlavi, jazyka, viry a nabozenstvi, narodnosti, etnického nebo socidlniho piivodu a
zdravotniho stavu.
Cinnost je uréena nejen pro déti, zdky a studenty, ale i pedagogické pracovniky, rodice
a dalsi fyzické osoby (dale jen ucastnici), a to bez ohledu na misto jejich pobytu nebo
jiné podminky.
O pfijeti k pravidelné zajmové Cinnosti, prilezitostneé, pobytové, tdboroveé ¢innosti a k
soutézim se rozhoduje na zaklad€ pisemné pfihlasky. Zajmove vzdélavani je poskyto-
vano za Uplatu. Uplata je stanovena podle skuteénych nakladti na danou ¢innost.

Il. Prava a povinnosti ucastnikii

Prdva ucastnikii pii zZdjmoveém vzdéldavani

1) Kazdy ucastnik ma pravo na zijmové vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho
programu DDM Céslav, ktery slouZi zejména k rozvoji talentu, k pomoci v profesni
orientaci, k ucelnému a smysluplnému vyuziti volného ¢asu.

2) Kazdy ucastnik ma pravo formulovat své vlastni nazory, svobodn¢ je vyjadiovat, pfi
¢emz se jeho ndzoriim musi vénovat pozornost.

3) Kazdy ucastnik ma pravo na ochranu pied jakymkoliv télesnym ¢i duSevnim nasilim,
urdzenim nebo zneuzivanim a nedbalym zachazenim.

4) Kazdy ucastnik ma pravo na informace tykajici se zajmového vzdélavani.



5) Kazdy tucéastnik ma pravo informovat se u vedoucich zajmovych krouzki nebo
vedoucich ostatnich Cinnosti (pfilezitostné akce, pobytové akce, soutéze, tabory) o
vysledcich svého zajmového vzdélavani. Toto pravo maji i zakonni zastupci
nezletilého ucastnika. V piipadé zletilych ucastniki maji na tyto informace pravo
rodice piipadné€ osoby, které plni k ticastnikiim vyzivovaci povinnost.

Povinnesti uc¢astnikii pii vzdéldavani v zdajmové éinnosti

1) Ucastnik je povinen fadné dochazet na zajmové krouzky podle rozvrhu hodin.

2) Udastnici se shromazd’uji na chodbé v DDM, na odlouenych pracovistich
Vv prostorech urcenych vedoucim ¢innosti.

3) Nepfitomnost v zajmovém vzdélavani musi byt fadn¢ omluvena, bud’ Gstné nebo
telefonicky nebo e-mailem (u nezletilych t¢astnik z&konnymi zastupci). Pokud musi
ucastnik opustit zdjmovou ¢innost v jejim prub¢hu, pozada o uvolnéni vedouciho ZK
ptipadné zodpovédného pedagogického pracovnika. Nezletily ucastnik muze byt
uvolnén pouze na zaklad¢ pisemné zadosti zakonného zastupce.

4) Ugastnik je povinen dodrzovat vnitini ¥ad a dalsi vnitini pfedpisy DDM Céslav,
ptedevsim pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byl prokazatelné seznamen.

5) Utastnikiim neni dovoleno nosit do zajmového vzdélavani véci, které nejsou nutné pro
¢innost, zejména pifedméty z drahych kovil, pfedméty nebezpecné a predméty cenné.

6) Ucastnici jsou povinni plnit pokyny a natizeni pedagogickych pracovniki a spravnich
zaméstnancl. Chovat se v dobé 1 mimo dobu vzdélavani v souladu s obecné platnymi
pravidly slusného a ohleduplného chovani. Poruseni téchto pravidel mize mit za
nasledek piipadné vylouceni Ucastnika ze vzdélavani nebo Cinnosti pedagogickym
pracovnikem, za piedpokladu, Ze nebude ohroZena jeho bezpeénost. Reditelka DDM
muze rozhodnout o podminéném vylouceni nebo vylouceni ze v§ech forem z4jmového
vzdelavani.

7) Ucastnici jsou povinni chranit majetek DDM, udrzovat potadek v prostorach DDM i
odloucenych pracovistich, Setfit majetek a Setrné zachazet s materidlem pro vzdélavaci
¢innost. V piipadé svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku DDM, majetku jinych
ucastnikdt ¢i jinych osob, hradi ucastnik, ktery svévolné poSkozeni nebo zniceni
majetku zpasobil (v ptipadé nezletilych jejich zakonni zastupci) Skodu v plném
rozsahu.

8) Kazdy tucastnik zdjmového vzdélavani ma povinnost dodrzovat veskera mimotadna
opatteni, kterd jsou aktualné€ vyhlasena.

I11. Prava a povinnosti zakonnych zdastupcii, zletilych ticastniki

Prava zakonnych zdstupci, zletilych uicastniki

1) Zakonni zastupci Gcastniku, zletili G¢astnici maji pravo na informace o prub&hu a
vysledcich zajmového vzdélavani ucastnika, vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim
tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich déti, pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt
vénovana pozornost.

2) Zakonni zastupci ucastniku, zletili i¢astnici maji pravo na informace v zaleZitostech
tykajicich se zajmového vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu.

3) Zakonni zastupci ucastniki maji pravo uvolnit (omluvit) ucastnika ze vzdélavani podle
pravidel tohoto Vnitiniho fadu.



Povinnosti zakonnych zdastupcu

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Zakonni zastupci nezletilych ucastnikit maji povinnost zajistit, aby ucastnik dochéazel
fadné do z4jmovych Cinnosti a sdélovat divody jeho nepfitomnosti ve vzdélavani.
Zakonni zéstupci, ktetfi se dohodnou s vedoucim ZK — pedagogem volného ¢asu na
osobnim piedani svého ditéte ke vzdélavani nebo zdjmové Cinnosti a jeho pievzeti po
skonceni ¢innosti, jsou povinni v€as, podle rozvrhu ¢innosti, dit¢ vedoucimu piedavat
a po skonceni Cinnosti od n¢j piebirat. DDM odpovida za svéiené dit€¢ jen po dobu
vzdélavani nebo z4jmové Cinnosti.

Na vyzvani feditelky DDM maji zdkonni zéstupci nezletilych ucastniki povinnost
osobn¢ se zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se z4jmového
vzdélavani Gcastnika.

Zakonni zastupci nezletilych ucastnikli informuji DDM o zmén€ zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtizich ucastnika nebo jinych zavaznych skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na zdravi ucastnika nebo ohrozit dalsi Gcastniky pti zdjmovém
vzdélavani.

Zakonni zéstupci Gcastnikl a zletili Gi€astnici jsou povinni oznamovat DDM udaje a
jejich zmény nezbytné pro $kolni matriku (§ 28 odst. 3 Skolského zékona) a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpe¢nost ucastnika (jméno,
pfijmeni, rodné Cislo nebo datum narozeni i¢astnika, zdravotni pojistovnu, telefonni
kontakt na zdkonného zastupce, jeho jméno a ptijmeni, zdravotni stav ditéte, ptipadné
e-mail na zakonného zéastupce k zasilani informaci k ¢innosti DDM).

Zakonni zastupci nezletilych ucastnikti jsou povinni, v ptipadé¢ svévolného poskozeni
nebo zni¢eni majetku DDM, jinych ucastniki ¢i jinych osob, uhradit v plném rozsahu
Skodu, kterou nezletily ticastnik vzdélavani nebo zajmové ¢innosti zpusobil.

Kazdy zletily ucastnik a zdkonny zastupce v zajmovém vzdélavani ma povinnost
dodrzovat veskera mimotadna opatieni, ktera jsou aktualné vyhlasena.

IV. Provoz a vnitini re3im DDM Cislay

1) Veskera ¢innost je kazdoro¢né rozpracovana v celoro¢nim planu DDM Caslav.

Uskuteciiuje se na téchto pracovistich:

Dum déti a mladeze Caslav, Jenikovska 222, 286 01 Caslav
ZS J.V.Sticha-Punta Zehusice, 285 75 Zehusice 190

ZS a MS Vlkaneg, 285 64 Vlkane¢ 29

ZS a MS Zleby, Skolni 190, 285 61 Zleby

ZS Bilé Podoli, 285 72 Bilé Podoli 67

7S a MS Krchleby, 286 01 Krchleby 80

ZS a MS Chotusice, 285 76 Chotusice 262

ZS Sadova Caslav, Sadova 1756, 286 01 Caslav

ZS Masarykova Caslav, Masarykova 357, 286 01 Céslav
o 7S Caslav, Zizkovo nam. 182, 286 01 Caslav

2) DDM Céslav je v provozu po cely kolni rok véetné prazdnin, dle nabidky

pravidelnych a o ostatnich ¢innosti.

3) Provoz na vSech pracovistich se fidi ¢asovym harmonogramem z4jmové ¢innosti.
4) Sluzba pfi €¢innosti v DDM Caslav:

- sluzbu zajist'uji interni pedagogicti pracovnici, ptipadné spravni zaméstnanci
- podavaji ptehledné informace o ¢innosti DDM
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- nabizi aktivity pro vefejnost

- provadi dohled nad ucastniky, ktefi ¢ekaji na danou ¢innost v DDM nebo
v prostorech odlouc¢enych pracovist’

- ma prehled o veskeré ¢innosti probihajici v zafizeni

- piijima na zéklad¢ dohody o odpovédnosti ticastnické poplatky a dalsi platby a
vydaje

- zabezpecuje oSetfeni pii drobnych urazech, v ptipad¢ potieby zajisti odbornou
1ékatskou pomoc

-do knihy trazu ucastnikl zapisuje v co nejkratsi dobé kazdy traz

V. Pravidelna zajmova ¢innost

v' Pravidelnd zajmova ¢innost je organizovana v zajmovych utvarech (zajm.krouzky,
kluby,...).

v" Jejich nabidka je zvefejnéna nejpozdéji prvni tyden v zaii daného $kolniho roku.

v’ Zajm.krouzky zahajuji ¢innost dle data, stanoveného na dany $kolni rok, nepracuji
v dobé podzimnich, vanocnich, pololetnich, jarnich, velikono¢nich a letnich
prazdnin a ve dnech statnich svatk.

v Reditelka DDM stanovi na za¢atku kazdého $kolniho roku minimalni a maximaélni
pocet Clent v jednotlivych zajm krouzcich, klubech.

Pokyny pro tcastniky pravidelné zajmové ¢innosti (zajmové krouzky = ZK)

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

Ucastnici pii vstupu do mistnosti urenych pro zajmovou cinnost dbaji pokyni
vedouciho ZK (napt. ptrezouvani, prevlékani, odlozeni dalSich véci, které nejsou
potiebné k zajmovému vzdélavani).

Vstup do mistnosti je mozny pouze za doprovodu vedouciho ZK.

Utastnici se zdrzuji v mistnostech uréenych pro p¥islugnou ¢innost a nenarusuji praci
ostatnich ZK.

Pii ¢innostech dbaji ucastnici pokynli vedouciho, s pfistroji a nafadim pracuji tak, aby
nedoslo k trazu.

Ugastnici jsou v piipadé trazu povinni sdélit tuto skute¢nost vedoucimu ZK.

Z mistnosti je zakdzané cokoli odnaSet bez svoleni vedouciho ZK.

Vsichni se chovaji k sobé slusné, se vzdjemnou toleranci a respektem.

Vsichni Gcastnici respektuji ochranu osobnich tidaji svych i ostatnich.

Pii veSkerych €innostech je nutné Setfit majetek DDM.

10) Pfi veskeré ¢innosti je zakaz pouZivani mobilnich telefoni, pouZiti je moZné jen

se souhlasem vedouciho — pedagoga volného ¢asu.

11) Potizovani zvukovych a obrazovych zadznami osob (pedagogi, zaku i dalsich osob)

bez jejich svoleni je v rozporu s obéanskym zakonikem (§ 84 a § 85).

8 84 - Zachytit jakymkoli zptisobem podobu ¢lovéka tak, aby podle zobrazeni bylo
mozné urcit jeho totoznost, je mozné jen s jeho svolenim.

8 85 - (1) Rozsitfovat podobu ¢loveéka je mozné jen s jeho svolenim.

(2) Svoli-li nékdo k zobrazeni své podoby za okolnosti, z nichZ je ziejmé, ze bude
Sifeno, plati, Ze svoluje 1 k jeho rozmnozovani a rozsifovani obvyklym zpisobem, jak
je mohl vzhledem k okolnostem rozumné piedpokladat.




V1. Prilezitostna zajmova ¢innost
Obsahuje jednorazové nebo cyklické akce vychovné vzdélavaciho nebo rekreacniho
charakteru potfddané béhem Skolniho roku, o vikendech a prazdninach. Je fizena ¢i
organizovana pedagogem volného ¢asu a je ¢asové omezena.

Pokyny pro tcastniky prilezitostné zaijmové ¢innosti:
Ugastnici respektuji pokyny vedouciho akce.
Ptfed zahdjenim akce jsou povinni se seznamit s charakterem cinnosti a podle toho
pfijit vhodné obleceni a vybaveni.
Na prilezitostnou ¢innost se dostavuji na misto a v ¢ase dle pokynu organizatora akce,
které jsou vzdy uvedeny v informacich u ptihlasky.

VII. Préace s talenty
Préce s talenty je uskute¢niovana ve specialnich zajm. krouzcich.
V ramci péce o talentované déti a mladez poradd DDM soutéze, vystavy a piehlidky.
Ty mohou byt vyhlasované MSMT CR, KU SK, DDM a dal3imi organizacemi.

Pokyny pro ucastniky:

Ugast na soutézich, prehlidkach a dalsich aktivitach je dobrovolna.

Za bezpecnost a ochranu zdravi ucastniki zodpovida organizator pouze v prib&hu
soutéze, vystavy, prehlidky ...

Ucastnici se fidi pokyny vedouciho akce i dal§imi potadateli akce.

VIII. Spontanni ¢innost
DDM poskytuje détem, mladezi i dospélym tucastnikim moznost vyuzit prostory
DDM k spontanni zajmové ¢innosti.

Pokyny pro tcastniky spontanni ¢innosti:

Ugastnici spontannich ¢innosti jsou povinni respektovat Vnitini ¥ad DDM s veskerymi
pokyny.

VSichni Gcastnici jsou povinni udrzovat potfadek a Cistotu v budové i1 pfed budovou
DDM i v pronajatych prostorach.

Urazy i poskozeni majetku je nutné hlésit pracovnikovi konajicimu sluzbu.

IX. Taborova ¢innost
Zahrnuje letni tabory a odborna soustiedéni, pfiméstské tabory. Ptipadné i jiné tabory
poradané v prubéhu skolniho roku. Minimalni délka trvani je 5 dni. Jejich rezim se fidi
provoznimi fady zafizeni v misté¢ konani, fady, rezimem dne a programem daného
tabora.
Ucastnici se ¥idi pokyny vedoucich a pokyny bezpecnosti, s kterymi jsou seznameni
na zahéajeni tabora.

X. Pobytové akce
Realizuji se mimo misto ptisobeni pracovisté DDM Caslav a trvaji maximalné 4 dny.
Pokyny pro tcéastniky pobytové akce:
1) Ucastnici se fidi Vnitfnim ¥adem DDM, pokyny vedouciho akce, piipadné
dalSich pedagogickych pracovniki.



2) Pied zahajenim akce jsou povinni seznamit se s charakterem a pokyny k této
¢innosti a podle toho pfijit vhodné obleceni a vybaveni.

3) Vsichni se k sob¢ chovaji slu$né, se vzajemnou toleranci a respektem.

4) Utastnici jsou povinni zachdzet Setrné se zapljéenym materidlem a
pomiickami

XI. Metodickéa a odborna pomoc
Je poskytovana dle moznosti DDM Skolam, obcCanskym sdruzenim a dalSim
subjektim, které o ni pozadaji. Za ucastniky téchto ¢innosti zodpovida vysilajici
organizace.

XII. Prijimani ucastnika k zdjmovému vzdélavani

1) K zajmovému vzdélavani (pravidelna zajm.Cinnost, pfilezitostnd Cinnost, tabory,
pobytové akce, soutéze) v DDM Caslav si uchaze¢i podavaji zavaznou piihlasku.
Pokud jsou nezletili, pak se souhlasem zakonného zastupce ucastnika. Pfihlaska je
provedena prostfednictvi Informac¢niho systému Domecek, ktery je nastaven na
www.ddmcaslav.cz — klientské centrum.

2) Vyse uplaty v zajmovém vzdélavani je stanovena podle Cetnosti a naroc¢nosti
vykonavané ¢innosti, ndkladl na jednotlivé formy vzdélavani a ¢innosti.

3) Vyse uplaty za pravidelnou zajm.¢innost je stanovena kazdy $kolni rok ve Smérnici
pro stanoveni uplaty a poskytnuti slevy pro zajm.krouzky, kluby, ktera je zvefejnéna
Vv informac¢nich vitrinach DDM a na webovych strankach www.ddmcaslav.cz.

4) Ucastnicky poplatek je u pravidelné &innosti v DDM piijiman na cely $kolni rok
nebo na pololeti. Ugastnici zajmového vzdélavani jsou povinni uhradit Gcastnicky
poplatek v terminu, ktery je zvefejnén na piihlasce. V ptipadé pred¢asného ukonceni
¢innosti jsou zdkonni zastupci nebo zletily Gcastnik povinni ohlésit tuto skutecnost
vedoucimu pravidelné ¢innosti nebo ekonomce (tistné€ nebo pisemné).

Pomérna ¢ast ucastnického poplatku bude propoétena podle vzorce: celkovy
ucastnicky poplatek délen 10 mésici (obdobi $kolniho roku) nésobeno dobou
v meésicich, kdy ucastnik nebude jiz ¢lenem z4jm.krouZzku.

5) V ptipadé ptihlaseni do pravidelné zajm.cinnosti (ZK) od 1.tnora daného S$kolniho
roku bude ucastnicky poplatek na danou ¢innost snizen na polovinu.

6) Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz klubu nebo stiediska po
dobu delsi nez 5 dntl, uplata se uCastnikovi snizi pomérné k omezeni nebo preruseni
jeho vzdélavani. Uplata se nesnizuje, pokud klub nebo stiedisko umozni nahradit
vzdélavani jinym zplsobem nebo v jiném terminu ve stejném Skolnim roce.

(Novela vyhlasky o zajmovém vzdelavani ¢. 423/2020 Sb.)

7) Vyse uplaty u ostatnich forem ¢innosti je zvefejfiovana na webovych strankach
www.ddmecaslav.cz, na informacénich a propagacnich materialech a na ptihlaskach na
jednotlive akce.

XII1. Priibéh zajmového vzdélavani
1) Vzdélavacim jazykem v DDM Caslav je jazyk Cesky.
2) Reditelka rozhoduje o poétu wlastnikil zdjmové &innosti v souladu s platnymi
ptedpisy, pfedevsim s dliirazem na bezpecnost a zdravi ucastnikd.
3) Zajmové vzdélavani probiha podle stanoveného ¢asového rozvrhu.
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4)

Jestlize se nezletily nebo zletily Gcastnik nezacastni ¢innosti zajm.krouzku po dobu 3
tydnii a jeho neGidast neni omluvena, vedouci oddéleni DDM Caslav na zakladé
upozornéni vedouciho nebo ve svém zijm.krouzku, tuto skuteCnost projedna
telefonicky nebo osobné se zdkonnym zéastupcem nebo se zletilou osobou. V ptipadé,
ze UcCastnik na zakladé sdéleni tuto ¢innost ukon¢i, zaznamena to vedouci do deniku
zajm.krouzku, s datem odhlaseni.

XIV. Ukonceni zaijmového vzdélavani

1)

2)

3)

Zajmové vzdélavani v DDM Caslav neni zakonéeno zkouskou, o jeho ukondeni se
ucastnikiim vzdélavani nemusi vydavat doklad.

Pro dal$i motivaci k ¢innosti mohou vedouci z4jm.krouzkii na zaklad¢ svého
rozhodnuti vydat na konci Skol.roku osvédcenti, certifikat,.......

Hodnoceni jednotlivych ucastniki se provadi slovné, a to v pribéhu a na konci
zajmoveého vzdélavani. Hodnoceni provadi vedouci ZK.

Na zaklad¢ zadosti GcCastnika zajmového vzdélavani je mozné vystavit potvrzeni o
absolvovani zajmového vzdélavani. To obsahuje informaci o délce a oboru zajmového
vzdélavani.

r v r

XV. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zZaki, studentii a ostatnich

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

ucastnikt vzdélavani

DDM vytvati podminky pro bezpecnost a ochranu zdravi Ucastnikli, zabezpecuje
komplexni hygienickou pé¢i a odpovidd za plnéni platnych hygienickych a
zdravotnich norem.

DDM je povinen pii vzdélavani a s nim souvisejicich ¢innostech ptihlizet k zakladnim
fyziologickym potiebam ucastnikli a vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchéazeni vzniku socialné - patologickych jevi.

DDM vede evidenci uraza ucastnikt, k nimz doslo pfi vyse uvedenych ¢innostech v
souladu s platnymi pfedpisy.

Ugastnici jsou povinni hlasit vedoucimu zajm.krouzku, pedagogickému zaméstnanci
nebo sluzbé kazdy sebemensi uraz, jakoukoliv ztratu nebo poskozeni majetku.
Odpovédny pracovnik, kterému je nahlaSen Uraz nebo poranéni, zajisti postizenému
poskytnuti prvni pomoci.

V ptipad¢ zranéni ¢i nevolnosti nezletilého ucastnika zajisti vedouci ZK, aby byli o
této skuteCnosti informovani zékonni zastupci vcetné informace o zplisobu oSetieni.

V piipadé potieby se domluvi se zdkonnymi zastupci o osobnim pfedani nezletilého
ucastnika.

Kazdy uraz pri jakékoliv ¢innosti DDM, jak v budové, tak na odlouceném
pracovisti nebo na misté uréeném pro danou ¢innost, musi byt vedoucim dané
¢innosti neprodlené, tzn. co nejdiive, ohlaSen telefonicky nebo ustné reditelce
DDM (pfipadné zastupkyni) a nasledné zajistit z&znam trazu do knihy urazi
Vv budové DDM, Jenikovska 222, 286 01 Caslav.

Utastnici se v DDM Céslav chovaji tak, aby neohrozili zdravi a bezpe&nost svou i
ostatnich ucastnikti. Nenosi do DDM piedmeéty, kterymi by mohli ohrozit zdravi své i
ostatnich.

Ugastnici plné respektuji provozni fady télocvicen, odbornych uéeben a kluboven.
Utastnici nesm&ji provadét jakékoliv manipulace s elektiinou, plynem, vodou apod.
Rovnéz nesmi zapojovat do elektrické sit¢ audiovizudlni pomuicky.



10) Vétrani prostor a kluboven mohou provadét ucastnici pouze za pritomnosti
pedagogického zaméstnance a na jeho pokyn.

11) Ucastnikim DDM je zakadzano drzeni, nofeni, distribuce, poZivani a zneuZivani
jakychkoliv navykovych a omamnych latek véetné alkoholu. Tento zakaz se vztahuje
na vSechny prostory, které jsou vyuzivany k ¢innosti DDM.

12) Ucastnikiim je zakazano ponizovani, tdlesné ublizovani a veskeré &innosti, které by
vedly k ohrozovani télesného i duSevniho zdravi jinych Gcastnikl. Poruseni tohoto
ustanoveni bude klasifikovano jako obzvlast hruby piestupek proti Vnitinimu fadu!

13) P¥i poruseni Vnitiniho ¥adu DDM hrubym zpisobem bude ucastnik vyloucen
z ¢innosti bez nahrady pomérné ¢asti ucastnického poplatku.

14) Ve viech prostorach DDM Caslav a v mistech, kde probiha dalsi ¢innost DDM, plati
pro vSechny ucastniky piisny zakaz kouteni.

15)Pti vSech cinnostech je dbano na dodrzovani ochrany osobnich a citlivych udaju
ucastnikd.

16) Pii vSech ¢innostech je nutné diikladné dodrzovat aktualni mimotadna opatieni.

XVI. Podminky zachézeni s majetkem DDM
1) Vsichni Gcastnici vzdélavani jsou povinni nakladat s majetkem DDM tcelné, Setrné a
hospodarné.
2) V pripadé zapujceni pomiicek a vybaveni je nutné v§e vratit do pivodniho stavu.
3) V piipadé poskozeni nebo ztraty ma DDM Caslav narok na vymahani Ghrady vzniklé
Skody.

XVII. Ochrana osobnich udaji v DDM
Zpracovani osobnich adaji

1) Osobni tidaje se mohou v DDM zpracovavat pouze na zakladé pravniho pfedpisu nebo
na zéklad¢ souhlasu subjektu udaji (déti, zaka, jejich zdkonnych zastupct, studenti,
popiipadé¢ dalsich fyzickych osob = dale jen ,,iCastnici, zaméstnanci).

2) Zpracovani osobnich udaji mize byt také na zakladé vefejného zdjmu nebo pii
vykonu vetejné moci.

3) Souhlas subjektu tdaju (déti, zakt a studenttl, pedagogickych pracovniki, zakonnych
zastupct nezletilych ucastnik, popiipadé dalSich fyzickych osob) musi byt
informovany, konkrétni a pisemny a spravce osobnich udaji je povinen ziskat jej jesté
predtim, nez zpracovani osobnich tdajii zahdji, a také je povinen jej po celou dobu
zpracovani prokdzat. Souhlas se zpracovanim osobnich Udaji vydava zékonny
zastupce ditéte, zaka nebo Zak, a to v navaznosti na splnéni podminky rozumové a
volni vyspélosti nezletilého (§ 31 obCanského zdkoniku), student nebo dalsi fyzické
osoby.

4) Reditelka DDM diisledné zakazuje predavani osobnich tidajii déti, zakii a student,
pedagogickych pracovnikli, zakonnych zastupcti nezletilych ucastnikii, poptipadé
dalSich fyzickych osob tfetim osobam soukromého prava (nabidky pomitcek, knih,
aktivit pro zaky). Obdobné¢ se postupuje 1 u osobnich tdajii zaméstnanci DDM.

Zpracovani citlivych udaja
Zvlastni pozornost je vénovana zpracovani citlivych tidaji. Jedna se naptiklad o:

1) Udaje o zdravotnim stavu ditéte, 74ka nebo zaméstnance DDM, mentalni omezeni
(poruchy uceni, ...),

2) Specifické stravovaci plany souvisejici se zdravotnim stavem, filozofickym nebo
nabozenskym ptesvédCenim



3)

Nevhodna préce s citlivymi tdaji muze mit nepfiznivy vliv na dotéené osoby. DDM
proto zpracovava tyto Udaje pouze Vv nezbytném rozsahu a dba ve zvySené mife o
jejich zabezpeceni.

Informace o ochrané osobnich udaji

Veskeré informace o tom, jak DDM zaji$t'uje ochranu osobnich idaju, jsou v listinné

podobé ulozeny u feditelky DDM, v elektronické podobé na www strankach DDM ...

Informace o ochran¢ osobnich udaji jsou zpracovany v podob¢:

* Smérnice feditelky DDM k ochrané osobnich tdaji s ptilohami

* Informace o ochran¢ osobnich udaji pro zaméestnance

* Informace o ochran¢ osobnich udajii pro zdkonné zastupce déti, zaka, studentim,
zaméstnancim, popiipadé dalSim fyzickym osobam

* Informace o ochran¢ osobnich udajii pro déti, zaky, studenty a jiné fyzické osoby

(dale jen “tcastnici®)

Reditelka DDM informuje zaméstnance nejméné 1x roéné o ochrand osobnich tdajt

v DDM.

Pedagogové volného Casu nejméné 1x ro¢n¢ informuji déti, zaky a studenty, popiipade

dalsi fyzické osoby o ochrané osobnich udajii v DDM (na prvni zahajovaci schiizce

v daném Skolnim roce se zépisem do deniku ZK).

Pravo na pristup k osobnim udajim

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

Kazdy subjekt udaju (dite, zak, zdkonny zastupce zaka, student, dalsi fyzické osoby,
zaméstnanci DDM) ma pravo na pfistup k osobnim tdajim, které se ho tykaji. Postup
je nésledujici:

Subjekt udajl (zak, zdkonny zastupce zéka, student, dalsi fyzické osoby, zamé&stnanec
DDM) ma pravo si podat zadost o informaci, zda a v jakém rozsahu jsou
zpracovavany jeho osobni udaje.

DDM musi subjektu udaji (zakim, zadkonnym zéastupcim zakt, studentim, dal$im
fyzickym osobam), poskytnout kopie zpracovani osobnich udaji.

DDM poskytuje subjektu udajii informace o ochrané osobnich udajti bezplatné. Pouze
v piipadé, kdy jsou Zadosti podané subjektem udajli zjevné nedivodné nebo
nepiimétrené, zejména protoze se opakuji, mize feditelka DDM rozhodnout o ulozeni
pfiméfeného poplatku, nebo odmitnout Zadosti vyhovét. Zjevnou neditvodnost doklada
spravce (feditelka DDM). V takovém piipadé€ se vyse poplatku fidi sazebnikem tthrad
za poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, v pozdé&j§im znéni, § 17.

DDM pii poskytovani Udaji upfednostiiuje dalkovy piistup k osobnim udajim
zadatele.

Zadost nelze odepfit z technickych nebo jinych provoznich diivodi.

DDM vzdy dba na to, aby Zadost o poskytnutou informaci zjist'oval pouze opravnény
zajem Zadatele.

DDM vzdy dba na to, aby pfi poskytnuti informace o osobnich udajich nebyly zaroven
poskytnuty osobni Gdaje jinych osob.

Z4dost subjektu udaji vytizuje DDM bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice,
ve vyjimecénych ptfipadech do 2 mésicti.

Pravo na opravu osobnich adaji

1)

2)

Kazdy subjekt udaji (dité, Zzak, zdkonny zastupce Zzaka, student, fyzicka osoba,
zaméestnanec DDM) mé pravo na opravu osobnich udajt, které se ho tykaji. Miize se
jednat o zménu adresy, jména, bydlisté, telefonniho ¢isla apod.

Oprava zmény bude provedena v piihlaSce do zajm.krouzku, v piihlaSce na
prilezitostnou akci, pobytovou akci, tabor, v ptihlaSce na soutéz,... na zéklad¢ sdéleni
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zékonného zéastupce ditéte, zaka nebo studentl ¢i jinych fyzickych osob nebo
zamé&stnancu.

3) Zadost subjektu udajii vyfizuje DDM bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice,
ve vyjimecénych ptripadech do 2 mésict.

Pravo na vymaz osobnich udaju

1) Kazdy subjekt udaji (dité, zak, zadkonny zastupce zaka, student, fyzicka osoba,
zaméstnanec DDM) ma pravo na vymaz k osobnim tdajim, které se ho tykaji.

2) Tohoto prava nelze vyuzit pii zakonném zpracovavani osobnich udaji jako je Skolni
matrika, pfijimaci fizeni, persondlni a mzdova evidence apod. S t€émito dokumenty je
nakladano dle Spisového a skarta¢niho fadu DDM a Smérnice o ochrané osobnich
udaju.

3) Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich tdaji se tyka pouze ptipadd, kdy subjektu
udaju (zak, zdkonny zastupce zéka, student, fyzicka osoba, zaméstnanec DDM) dava
souhlas se zpracovanim osobnich udaju (viz Informovany souhlas se zpracovanim
osobnich udajt).

4) V zavéru Skolniho roku se vzdy provadi kontrola dokumentace DDM, aby dale
neobsahovala zbyte¢né osobni udaje (ukonceni Clenstvi v zdjm.krouZcich, rozvéazani
pracovniho poméru zaméstnance apod.).

5) Reditelka DDM duisledné zakazuje piedavani osobnich wdajti ,,Gcastniki“ tietim
osobam soukromého prava (nabidky pomtcek, knih, aktivit pro zaky). Obdobné se
postupuje i u osobnich udaji zaméstnanci DDM.

6) Zadost subjektu udaji vytizuje DDM bez zbyteného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice,
ve vyjimecénych pifipadech do 2 mésicti.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju

1) Kazdy subjekt udaji (zak, zakonny zastupce ditéte, zaka, student, dalsi fyzické osoby,
zameéstnanec) ma pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tidajt, které se ho
tykaji.

2) Tohoto prava nelze vyuzit pti zakonném zpracovavani osobnich udaji jako je Skolni
matrika, pfijimaci fizeni, personalni a mzdova evidence apod. S t€émito dokumenty je
nakladano dle Spisového a skarta¢niho fadu DDM a Smérnice o ochrané osobnich
udaja.

3) Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich tdaju se tyka pouze ptipadd, kdy subjektu
udajt (dit&, zak, zakonny zastupce Zaka, student, dalsi fyzické osoby, zamé&stnanec
DDM) dava souhlas se zpracovanim osobnich udaju (viz Informovany souhlas se
zpracovanim osobnich tidajl).

4) Zadost subjektu udaji vyfizuje DDM bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice,
ve vyjimeénych pifipadech do 2 mésicti.

Souhlas klienta se zpracovanim osobnich tdaji
Souhlas klienta se zpracovanim osobnich udaji je nastaven v piihlaskach na ¢innosti
DDM v IS Domecek. Klient souhlasi nebo nesouhlasi se zpracovanim téchto udajh:

e Propagacni aktivity — foto, video — pofizovani fotografii a videonahravek
z ¢innosti v zjmovém vzdélavani, publikace na internetovych strankach,
pifipadné tisténych materidlech.

e Souhlas pro pifimy marketing — telefon, mobilni telefon, emailova adresa —
kontaktovani a zasilani pozvanek na akce, nabidky kurzi, akci, tdbort apod., a
to i na elektronické kontakty.

e Vytvarné prace a obdobna dila — zvetejiovani vytvarnych praci a obdobnych
dél tcastnikii na vystavach, soutéZich a propagaci zatizeni.
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e Dalsi cCinnost zdjmového vzdélavani — seznamy ucastnikli na soutézich,
olympiadach, akcich a prehlidkach.
Udaje pro $kolni matriku

Zakonné udaje pro Skolni matriku - pfijmeni a jméno ucastnika, rodné cislo, statni
obcanstvi, adresa trvalého bydlisté, tdaje o zdravotni zpusobilosti, popfipadé o
zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na poskytovani $kolské sluzby nebo
vzdélavani, daje o tom, zda je ucastnik zdravotné postizen, vCetné¢ udaje o druhu
postizeni nebo zdravotnim znevyhodnéni, oznaceni Skoly, v niz se dité, zdk nebo
student vzdélava, jméno a piijmeni zakon.zastupce, misto trvalého pobytu, telefonické
spojeni. (Povinné osobni udaje pro vedeni $kolni matriky dle §28 odst. 3 zakona
€. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon).

Zavérecna ustanoveni
» Vnitini fad je zdvazny pro vSechny zaméstnance DDM, ucastniky vzdélavani a
zajmové ¢innosti a ostatni navstévniky.
» S Vnitinim fadem jsou povinni seznamit se vSichni zaméstnanci DDM, ucastnici
vzdélavani (u nezletilych jejich zadkonni zastupci).
» Vnitini tad bude zvetejnén v elektronické podobé na webovych strankach DDM —

www.ddmcaslav.cz, v tisténé podob¢ ve vitrin€ na chodbé v DDM.

Tento Vnitini fad nabyva u¢innosti dne 8. 9. 2025

Zpracovala: Bc. Hyblova Iva
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